Recomendaciones generales para la aplicación de los instrumentos

El presente apartado tiene la finalidad de orientar al centro educativo y al aplicador para recabar información veraz de los diferentes actores escolares; que será utilizada para identificar fortalezas y áreas de oportunidad, las que servirán de insumo para la construcción del Proyecto Escolar con Enfoque Estratégico.

Para el centro educativo

· La muestra de aplicación será aleatoria.

· Su tamaño será decisión del colegiado y dependerá de la población y los recursos con que cuente cada centro escolar.

· Para la aplicación de instrumentos dirigidos a alumnos y padres de familia se puede seleccionar una muestra de al menos un 10%.

· Los instrumentos dirigidos a maestros y personal de apoyo se sugiere se apliquen a toda la población, en la medida de lo posible. 

·  La aplicación de los instrumentos a los diversos actores escolares será en el mismo centro educativo.

· Se les puede concentrar en grupos, según criterios preestablecidos del directivo, pero la aplicación de cada instrumento a los diferentes actores escolares, será en forma individual.

· La selección de alumnos para la aplicación de instrumentos en el nivel de primaria, será preferentemente de los grados de 4º, 5º y 6º.

El aplicador deberá:

· Realizar una lectura previa a los instrumentos, con la finalidad de familiarizarse con el contenido.

· Informar a los encuestados que sus respuestas serán tomadas en cuenta y se tratarán con absoluta confidencialidad.

· Supervisar que los instrumentos aplicados se contesten en su totalidad y de forma correcta.

Para alumnos

El aplicador deberá:

· Generar un ambiente de confianza durante la aplicación del instrumento.

· Posponer la aplicación del instrumento para otro momento cuando se percate de que los alumnos no estén en disposición de expresarse o muestren cansancio.

· Aclarar dudas cuando la pregunta sea poco clara para el encuestado, a fin de garantizar la comprensión del mismo.
· Evitar inducir las respuestas al encuestado.

Las siguientes recomendaciones, sólo aplican para los niveles y modalidades de educación inicial, preescolar y especial, utilizando como herramienta la entrevista. 

· Prestar atención no sólo a las palabras sino al lenguaje gestual y corporal de los alumnos. 

· Leer las preguntas despacio y con claridad. 
· Dar pistas que ayuden a expresar sus opiniones. 
· Registrar fielmente las respuestas de los alumnos durante las entrevistas, para lograr resultados confiables. 

· Tomar en consideración que las preguntas de la entrevista son de carácter orientador y deberán adecuarse al nivel de los alumnos. 
· Plantear las preguntas de manera diferente, en caso que el entrevistado no proporcione una respuesta satisfactoria. 
Para padres de familia

El aplicador deberá:

· Comunicar que la información que aporten será de utilidad en la educación de su(s) hijo(s).
· Dar a conocer el objetivo del instrumento.
